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Wstep 5

1.1
111

11.2

Wstep

Dziekujemy za wybranie oprogramowania ILUO Faktura.

Oddajemy w Panstwa rece program komputerowy wspomagajacy zarzadzanie matym i
$rednim przedsiebiorstwem (MSP). Jest on wynikiem realizacji naszych pasji tworzenia
coraz doskonalszego, bardziej wyrafinowanego oprogramowania, ktére jednoczesnie jest
niezwykle przyjazne w uzytkowaniu. Rosngce potrzeby uzytkownikdw, zmieniajaca sie i
coraz bardziej konkurencyjna rzeczywistos$¢ rynkowa oraz rozwoj technologii sktonity nas
do stworzenia nowych narzedzi dla $wiata biznesu. Zespo6t ILUO, to zespo6t doswiadczonych
programistow, ktorzy uczestniczyli w wielu projektach informatycznych zwigzanych z
aplikacjami biznesowymi (szczegdtowe informacje o nas na stronie www.iluo.pl). Dzieki
naszej wiedzy i doswiadczeniu, a jednoczes$nie wykorzystaniu najnowoczesniejszych
technologii mozemy tworzy¢ systemy oferujgce takie korzysci dla uzytkownika, ktéore kiedys$
byly praktycznie niemozliwe do zrealizowania w aplikacjach dla MSP. Je$li gdziekolwiek byty
dostepne to tylko w bardzo drogich systemach klasy ERP kosztujacych setki tysigcy ztotych.

Informacje ogélne
Dlaczego oprogramowanie ILUO

v W projekcie uczestniczg osoby majgce od 8 do 20 lat doswiadczen w tworzeniu

oprogramowania dla matego i Sredniego biznesu

v Nasze oprogramowanie zostato stworzone z myslg o komforcie Uzytkownikow i
maksymalnych korzysciach dla Przedsiebiorcow

v Nowoczesne technologie powodujg, ze to co kiedys$ byto niemozliwe stato sie dzi$
oczywiste

v Dzieki elastycznosci i wariantowosci oraz elementom wdrozeniowym Twoja firma
moze swobodnie ,rosng¢” wybierajgc wyzsze warianty oprogramowania

v Jesli wybierzesz odpowiednig wersje oprogramowania, nasi partnerzy moga
~dopasowac” je do Twoich potrzeb

v Oprogramowanie dostepne jest w atrakcyjnym cenowo modelu abonamentowym

v Mozesz pracowac gdziekolwiek jestes$ dzieki dostepnosci interfejsu internetowego (w

przygotowaniu)

Nowy standard produkcji oprogramowania

Mozemy $miato stwierdzi¢, ze w pewnym sensie stworzylismy nowy standard produkgcji
oprogramowania dla matych i $rednich przedsiebiorstw. Bazg naszego projektu jest nowa,
od podstaw zaprojektowana architektura systemu, oparta o wtasng platforme
programistyczng (framework), zoptymalizowang do tworzenia aplikacji biznesowych. To

rozwigzanie pozwala na znaczne (2-3 krotne) przyspieszenie tworzenia aplikacji ze
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11.3

wzgledu na:
v Unikniecie wielokrotnego, recznego kodowania podobnych elementéw systemu

v  Znaczne zmniejszenie liczby generowanych btedéw z uwagi na jasno zdefiniowane

reguty budowania systemu

v  Automatyzacje testowania wiekszosci funkcji systemu (testy jednostkowe - unit

tests)
v Gwarancje spéjnosci zasad obstugi interfejsu

v tatwos$c¢ dodawania nowych cech aplikacji i wprowadzania zmian

Na budowanie platformy o tak szerokim zakresie wptywu na aplikacje nie decyduje sie zbyt
wielu producentéw oprogramowania. Jej stworzenie wymaga z jednej strony ogromnej
wiedzy i doswiadczenia w tworzeniu systemoéw biznesowych, a z drugiej duzej otwartosci
na nowe technologie. Ponadto w pierwszej fazie projektu efekty przyspieszenia nie sq
widoczne, poniewaz napisanie platformy pochfania czas, ktéry teoretycznie mozna by
wykorzysta¢ na tworzenie logiki biznesowej i budowanie ,wtasciwej” aplikacji. Efekty
przyspieszenia wynikajqce z ,dziatania” frameworku stajg sie widoczne w fazie budowania

warstwy biznesowej systemu, a jeszcze bardziej w fazie rozwoju i modyfikacji aplikacji.

Dzieki wypracowaniu nowego standardu budowania aplikacji biznesowych zespdt ILUO
obiecuje w nowych produktach duzo ergonomicznej, estetycznej, nowoczesnej,
niezawodnej i elastycznej funkcjonalnosci chcac jednoczes$nie pokazad, ze mozna lepiej,
fatwiej, szybciej, przyjemniej... Bedzie nam takze duzo fatwiej podgzac za oczekiwaniami
rynku i rosngcymi wymaganiami klientow, poniewaz platforma programistyczna w

fantastyczny sposob utatwia zarzgdzanie zmiang i tworzeniem rozwigzan branzowych.

Nowy standard dla uzytkownika

Dostepne na rynku aplikacje stworzone w starszych technologiach byty projektowane
kilkanascie lat temu. Obowigzujgce wtedy standardy oraz ograniczenia technologiczne dos¢
skutecznie blokujg rozwoj aplikacji w kierunku pozadanym przez rynek. Oparcie naszych
rozwigzan o platforme programistyczng oraz skorzystanie z nowej technologii, koncepgji i
architektury zapewnito nam mozliwos$¢ stworzenia zupetnie nowych wartosci dla
uzytkownika, nieosiggalnych w systemach poprzedniej generacji:

v Innowacyjne, niespotykane w innych aplikacjach elementy interfejsu uzytkownika
poprawiajgce ergonomie pracy z aplikacja

v Rewolucyjny sposdb pracy z aplikacjg - wyszukiwarka wszystkich elementéw
systemu. Wyszukiwarka dziata zarowno w odniesieniu do funkcji, polecen systemu,

jak i danych zgromadzonych w bazach danych

v Obstuga szerokiej palety rozdzielczosci ekranu od urzadzen mobilnych i tabletow do
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monitorow Full HD, wielomonitorowo$¢ — jest to istotng wada starszych aplikacji
zoptymalizowanych do stosunkowo niskich rozdzielczo$ci — najczesciej 800 x 600 lub
1024 x 768

v Lepsze wykorzystanie mozliwosci sprzetowych (wykorzystanie procesoréw

wielordzeniowych) dzieki asynchronicznemu zaprojektowaniu frameworku
v Dwa rodzaje interfejsu: Windows i Web

v Otwartos¢ na nowe trendy rynkowe — dostepnos$¢ aplikacji w srodowiskach typu

chmura (Microsoft Cloud)

Zobacz takze:
Wybrane cechy aplikacji ILUO Faktura

1.2 ILUO Faktura

1.21 Giéwne funkcje realizowane przez oprogramowanie
ILUO Faktura to nowoczesne oprogramowanie wspierajace dziatalno$¢ matego i Sredniego
przedsiebiorstwa w takich aspektach jak:
v wystawianie faktur i paragondow
v obstuga kartotek kontrahentéw, towaréw i ustug

v wspotpraca z réznymi systemami finansowo-ksiegowymi dostepnymi na rynku oraz z

firmowym systemem ILUO Finanse
v automatyczna konwersja danych ze starszych programéw

Oprogramowanie ILUO Faktura dostepne jest w wielu standardowych wariantach, aby
optymalnie dostosowa¢ mozliwosci programu do potrzeb i oczekiwan przedsiebiorcy.

1.2.2 Warianty produktu ILUO Faktura

W celu optymalnego dostosowania naszych rozwigzan do potrzeb Twojej firmy
opracowali$my szereg wariantow funkcjonalnych i cenowych naszego produktu ILUO
Faktura. Aktualnie dostepne sg 2 warianty:

v ILUO Faktura START

v ILUO Faktura KOMFORT

Tabela prezentuje zakres funkcjonalny kazdego z wariantow.
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Funkcjonalno$é ILUO Faktura
START KOMFORT
+ +
+ +
-
-
-
+ +
+ +
+ +
+ +
+ +
-
-
-
+ +
+ ++
+ +
-

1.2.3 Wpybrane, innowacyjne cechy aplikacji ILUO Faktura

v Inteligentna, globalna wyszukiwarka polecen i danych (FindMe) - pozwala na szybki

dostep do polecen systemu (np. ,wystaw fakture”)oraz danych w nim
zgromadzonych (np. wyszukaj fakture ,Fv9564")
v Funkcja autouzupetniania pol (FillMe) - szybkie wypetnianie formularzy
v Mozliwoé¢ pracy z wieloma dokumentami jednoczesnie
v Optymalna praca z ekranami o réznej rozdzielczosci - zmiana wielkosci czcionek
v Obstuga pracy wielomonitorowej

v Wspdtpraca z réznymi systemami ksiegowymi - mozesz fatwo dopasowac sie do
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potrzeb np. biura rachunkowego
v Oznaczanie dowolnych informacji zgromadzonych w systemie (TagMe)

v Ustawianie kompozycji interfejsu uzytkownika (,Skorki”)

1.24 Wymagania sprzetowe i systemowe

v’ Zgodne z wymaganiami uzywanego systemu operacyjnego oraz technologii .NET

Framework w wersji 3.5
v Komputer z procesorem dwurdzeniowym z czestotliwoscig taktowania 1,5 GHz
v Minimum 1GB pamieci RAM (zalecane 2 GB lub wiecej)

v System operacyjny Windows XP SP3, Windows Vista, Windows 7, Windows Server
2003/2008

v Minimum 200 MB wolnego miejsca na dysku twardym dla instalacji klienckiej i okoto 2

GB dla serwerowej
v Naped CD-ROM (tylko przy instalacji programu z CD)
v Serwer baz danych Microsoft SQL Server 2005, 2008 lub 2008 R2
v Karta graficzna XGA (1024x768)
v Mysz

v Drukarka pracujgca w $rodowisku Windows (do realizacji wydrukdéw)

© 2012 ILUO Sp. z o.o.



Rozdziat




Instalacja programu 1

2.1

2.2

Instalacja programu

Podczas tego procesu instalowane sq nastepujace elementy:
v Aplikacja ILUO Faktura - czyli program, na ktéorym bedzie pracowat uzytkownik

v Biblioteka .NET 3.5 (dodatkowe oprogramowanie niezbedne do prawidtowego

dziatania aplikacji) - tylko w razie potrzeby

v MS SQL Server - czyli program do zarzadzania baza danych. Jesli MS SQL Server jest
juz zainstalowany, uzytkownik moze zrezygnowac z instalacji jego kolejnej kopii.
W wyniku instalacji - o ile uzytkownik zachowa domysine ustawienia:

v MS SQL Server (w wersji 2005 Express) - instaluje sie jako tzw. instancja lokalnego

serwera - o nazwie ILUO.

v W menu Start systemu Windows pojawia sie grupa ILUO, za$ na pulpicie - ikona

szybkiego uruchomienia programu ILUO Faktura

Instalacja automatyczna

Typowa instalacja systemu odbywa sie w petni automatycznie. Uzytkownik musi jedynie:
v Uruchomi¢ program instalacyjny (z ptyty CD/DVD lub pobrany ze strony www.iluo.pl)
v Wybrac polecenie Zainstaluj program
v Na kolejnym ekranie wybrac¢ polecenie Dalej, akceptujac domysine parametry

v Przeczytaci zaakceptowac umowe licencyjng oraz wybrac polecenie Zainstaluj

Pierwsze uruchomienie programu ILUO Faktura

W celu uruchomienia programu nalezy klikng¢ na ikone ILUO Faktura, ktéra w procesie
instalacji powinna zosta¢ umieszczona na pulpicie, lub wybra¢ z menu Start systemu
Windows polecenie ILUO Faktura z grupy programow ILUO. Na ekranie pojawi sie okno

logowania do systemu

© 2012 ILUO Sp. z o.o.
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&
-

2: Serwer: .\ILUO, Baza: ILUO.Faktura.Demo4

Zarzgdzaj firmami

Przy pierwszym uruchomieniu nalezy w polach Uzytkownik i Hasto pozostawi¢ wartosci
domysine (uzytkownik: Administrator, hasto puste).

2.3 Aktywacja licencji

Jezeli w programie ILUO Faktura zakladamy nowg baze danych (firme), mozemy
zdecydowag, czy tworzymy jg w trybie:

v standardowym - tworzona jest "czysta" baza danych i jednoczes$nie uruchamiana
jest licencja probna (trial) - 60-dniowa. Pozwala ona na prace komercyjna i nie
posiada ograniczen funkcjonalnych. Licencje prébng mozna przeksztatci¢ do trybu
petnego za pomocg kuponéw aktywacyjnych zawartych w pakiecie ILUO Faktura
badz zakupionych w sieci sprzedazy firmy ILUO.

v demonstracyjnym - w tym trybie program automatycznie wypetnia dane firmy, ktore
nie mogg zostac¢ zmienione. Jednoczes$nie program wczytuje dane przyktadowe, ktére
utatwiajg zapoznanie sie z mozliwos$ciami programu. Ten tryb pracy sygnalizowany
jest na wydrukach za pomoca czerwonego nadruku. Program nie pyta o zadne dane
zwigzane z rejestracjq. Tryb demonstracyjny dziata zasadniczo bezterminowo, o ile
aktualizujemy okresowo program. Starsze wersje mogg sygnalizowac koniecznos¢
pobrania bezpfatnej aktualizacji ze strony www.iluo.pl.
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Jak wynika z powyzszego opisu aktywacja licencji jest mozliwa tylko w trybie

standardowym. Przejdziemy zatem do opisania zachowania programu w tym wiasnie trybie.

Po zatozeniu firmy w trybie standardowym, uruchomienie programu powoduje pojawienie
sie okienka dialogowego informujacego o statusie licendji:

"Licencja jest w trybie probnym. Pozostato Ci 60 dni na aktywacje"

pozwalajacego na wybranie jednej z trzech akgcji:

v Posiadam kupon i chce aktywowac licencje - opcja pozwala na wprowadzenie
danych kuponu, wybranie konfiguracji docelowej (wersja programu, liczba stanowisk)
i zatwierdzenie licencji. Wykonanie tych czynnosci powoduje przejscie do trybu petnej
aktywnosci licencji.

v Chce zakupic¢ licencje (kupon aktywacyjny) - opcja automatycznie odsyta do
strony, ktéra pozwala na ztozenie zamdwienia na kupon aktywacyjny.

v Chce kontynuowacd prace w trybie probnym - pozwala na prace w trybie aktywnosci
probnej przez okres 60 dni.

Jesli posiadamy kupon aktywacyjny (zawsze dostarczany jest w pakiecie oprogramowania
ILUO), mozemy wybrac opcje pierwszg.

& Aby mozna byto dokona¢ aktywaciji licencji komputer musi posiada¢ dostep do
< internetu.

Pojawia sie wtedy kreator zarzadzania licencjq:

© 2012 ILUO Sp. z o.o.
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| &' Konfigurada ficengi

>

Firma

Mazwa (ILUQ Sp, z 0.0,

NIP 1231200030

Adres
Ulica, lokal Powstancéw Warszawy 21
Kod pocztowy |05-500 Migjecowost | Piaseczno
Dane kontaktowe
Osoba kontaktowa | Jacek Kowalski
}R» Telefon 22700 0000
| E-mail iluo@iluo. pl
iluo @iluo, pl

‘ Powtdrz e-mail

| 7 Wyrazam zgode na przesylanie przez ILUO 5p. £ 0.0. droga elekironiczna informaci handlowych w rozumieniu

S ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o Swiadczeniu usfug drogg elekironiczna.

‘[ MNastepny | | Anuluj 1

Wpisujemy, o ile tego nie zrobilismy w trakcie zakladania bazy, dane firmy, dane osoby

kontaktowej oraz e-mail kontaktowy. E-mail jest weryfikowany za pomoca procedury

potwierdzania polegajacej na wystaniu na podany e-mail wiadomosci. Wiadomos$¢ zawiera
link, w ktory nalezy klikngé. Jesli tego nie zrobimy program przy kazdym uruchomieniu
bedzie nam o tym przypominat. Po wypetnieniu danych na formularzu klikamy przycisk
Nastepny i pojawia nam sie okno aktywadji licencji:

© 2012 ILUO Sp. z o.o.
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o Konfiguracja licenci =
‘ o }a_ _I'lq == —_— -0 — e — -
¥onfiguracia aktualna
Program ILUO Faktura
Edycja Standard

Wariant Start
Tlosc stanowisk 1
Stan aktywnosci Poczatkowa
| \, l Termin aktywnosci 2012-02-28

Wprowad? kupony | iiknd) wery filag

‘ Seria Mumer Fi Status

R Weryfiaj konfiguracie i kupony Usury kupon

Konfiguracja po zatwierdzeniu licenci

Modyfikj kicenge

Program ILUO Faktura s
Edycja Standard

Wariant Start

Ilosc stanowisk 1

Stan aktywnosci Poczatkowa
Termin aktywnosci 2012-02-28

Poprzedni 3 | Anulug

W goérnej czesci okna znajduje sie informacja o aktualnym stanie licencji (konfiguracja
programu i status licencji). W srodkowej czesci okna mamy liste pozwalajgca na
wprowadzenie kupondw aktywacyjnych (mozemy posiadac kilka). Kazdy kupon sktada sie z
3 elementow:

v Serii - duze litery (AXUDE)

v Numeru kuponu - numer kuponu jest dziewieciocyfrowy (234 888 098)

v Numeru PIN - numer ten jest szesciocyfrowy (987 905)

Po wprowadzeniu danych z kuponéw mozemy je zweryfikowac za pomocg linku Weryfikuj
konfiguracje i kupony. W ostatniej kolumnie powinna wyswietli¢ sie warto$¢ nominalna
kazdego z wpisanych kupondw. Jesli kupon zostat btednie wprowadzony lub wczesniej
wykorzystany, pojawi sie stosowny komunikat.

Po zweryfikowaniu kupondw mozemy przej$¢ do ustalenia konfiguracji docelowej (po
aktywacji). Klikamy na link Modyfikuj licencje i pojawia sie okno konfiguradji licencji:

© 2012 ILUO Sp. z o.o.
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24

— — rg
a5 Modyfikacja licendji_ ,

} V7 Zatwierd 83 Anuluj

Konfiguracia programu

Mazwa programu |ILUO Faktura

Wariant |513rt | Status licendgji Aktywna

Tos¢ stanowisk | E:|

Oblicz termin akbywnosc

Termin aktywnosd (2017-12-08 -

Ustalamy wariant programu (START, KOMFORT), a program na podstawie wartosci
kupondéw wylicza okres uzytkowania programu. Istnieje ograniczenie na minimalny okres
aktywowania licencji. Wynosi on 6 miesiecy. Po ustaleniu konfiguracji i kliknieciu w link
Oblicz okres aktywnosci licencji program wyliczy nam date aktywnosci licencji przy

okreslonej wartosci kupondw i konfiguracji programu.

Po okresleniu konfiguracji docelowej klikamy na klawisz Zatwierdz licencje kreatora i
zatwierdzamy aktualng konfiguracje licencji. Program jeszcze raz wyswietla okno

informacyjne w celu potwierdzenia konfiguracji licencji.

"Dofadowania" konta programu, czy zwiekszenia parametréow konfiguracji (np. liczba
stanowisk) mozna dokona¢ w dowolnym momencie.

Aktualizacja programu

Do aktualizacji programu (czyli instalacji jego nowszej wersji) wystarczy instalator samej
aplikacji. Instalacja aktualizacji programu odbywa sie analogicznie jak jego pierwsza
instalacja. Natomiast uruchomienie zaktualizowanego programu rozpoczyna proces
aktualizacji bazy danych. Na ekranie pojawia sie okno z informacjq, jakie elementy zostang
zaktualizowane. Proces aktualizacji bazy danych odbywa sie automatycznie, po wybraniu
przycisku Uruchom.
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2.5 Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archiwum

Funkcje umozliwiajace archiwizacje lub dearchiwizacje bazy danych (czyli danych konkretnej
firmy) dostepne sa w oknie zarzadzania firmami, dostepnym pod przyciskiem Zarzadzaj

firmami w oknie logowania do programu.

Zmier serwer

Podmiot Programy ILUD Demo Utworz... 7/ Zarchiwiz... Zaktualizow... Wybierz i
SERPEX SERPEX 5.A. ILUQ Biznes D 2011-11-03 3
LU ILUO Sp. z 0.0, ILUC Biznes Ij 2011-11-04
Demao Firma Przyktadowa i spé... ILUO Biznes 2011-11-13 :
p {ILUO.Faktu, .. 1LUD Spéka z 0.0, 1LUO Faktura [""201201-10 Dodaj firmg
Archiwizuj baze
Odéwiez list

v W celu utworzenia archiwum danych firmy uzytkownik na liscie dostepnych baz
ustawia sie na interesujacej go pozycji, nastepnie wybiera przycisk Archiwizuj baze i
podaje $ciezke oraz nazwe pliku, pod ktérym bedzie zapisane archiwum. Do
podanego w $ciezce katalogu uzytkownik musi mie¢ uprawnienia do zapisu.

v W celu odtworzenia archiwum wybiera przycisk Odtworz baze oraz podaje Sciezke i
nazwe pliku, w ktérym znajduje sie archiwum oraz nazwe bazy danych, pod jakag
dane zostang odtworzone.

Zaréwno proces archiwizacji jak i odtwarzania danych z archiwum odbywa sie catkowicie

automatycznie.

© 2012 ILUO Sp. z o.o.
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3.1

Ogodlne zasady pracy z programem

W tej czesci instrukcji opiszemy podstawowe elementy interfejsu uzytkownika systemu
ILUO Faktura ze szczegdélnym wyrdznieniem nowatorskich i innowacyjnych cech i rozwigzan,
w ktére wyposazyli§my nasz program. Zachecamy do zapoznania sie z tg wiedzg, poniewaz
pozwoli ona petniej wykorzysta¢ program, a jednoczesnie udzieli odpowiedzi na wiele

potencjalnych pytan, ktéore moga pojawic sie w trakcie jego uzytkowania.

Pulpit gléwny programu

2 HUO

N » O

<ILuUo

| ¥ Polecenia I Dane | raporty

s Lruehumiane poiscers Haperedoe] urthamiane oinosnis

Po uruchomieniu programu zgfasza sie okno prezentujace pulpit gltéwny z ekranem
~Witamy”. Podstawowe elementy tego widoku to:

v Nagtéwek okna programu - zawiera informacje o nazwie programu (ILUO Faktura),
jego wariancie, numerze wersji. Dodatkowo znajdujgq sie tam dane dotyczace firmy, z
ktorg aktualnie pracujemy

v Menu gtéwne programu - gtdwne grupy operacji realizowane przez program. Kazdy

element menu gtdwnego mozna rozwingc¢ do tzw. podmenu (submenu) pionowego

v Glowny pasek polecen - ikony reprezentujgce najczesciej uzywane operacje.
Umieszczenie kursora myszki na ikonie powoduje wyswietlenie ,dymka” z opisem
przypisanej do niej operacji oraz ewentualnym klawiszem skrétu (jesli jest
zdefiniowany dla danej operacji). Szybki dostep do okreslonej funkcji nastepuje
poprzez klikniecie w dang ikone. Pierwsza ikong na pasku jest tzw. perfa programu

uruchamiajgca menu z wyszukiwarkg
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v Ekran ,Witamy” - zawiera pole wyszukiwania (podobnie jak w wyszukiwarce
internetowej), w ktdrym mozemy wpisywac poszukiwane frazy. Standardowo dotyczy
to polecen systemu, a jesli wigczone jest pole wyboru (ang. checkbox) ,dane”

réwniez danych zgromadzonych w systemie

Przyktad 1: Chcemy wyszukac faktury sprzedazy dla kontrahenta Ewa Gdrska. Wigczamy
opcje Dane w wyszukiwarce i wpisujemy: FS Gor.

<SILuo

5 G ¢ Podivinda W Dane

| Py KFS 300 L0000

' pas ML 1T S s D Gtk e BSOSO 0D0 trpy
ey P51 120 000N
L e T o

5. B0 R O0000]

[ T TS N —— T
LEE Y001

E T T TR T _Emy Gtk B0

|.-|-- 'C'HE“ZII A0

|

|

| [T R S P s

| sy I"S-N 00008

e FRLLAGIF ERELF maren i D G o $00R-00-00 indey
mmay KPS 20 L0 O0G0K0
Puie FILLOR 1N 104505 e st Dmn Girks am B9IE 000 drvy
sy 5 01 1O OO00E
ma HLE-ORIT P15 S bt D0 Gorihs wm BRSO D iy

A nastepnie wybieramy interesujacy nas dokument (przy pomocy klawiatury lub myszy).

v Panel operacji - znajduje sie pod polem wyszukiwania i zawiera liste polecen:
e Ostatnio wykonywanych
e Ulubionych (moje polecenia)
e Najczesciej wykonywanych

O ile skrajne panele wypeiiajq sie automatycznie, panel sSrodkowy mozemy
konfigurowac przeciggajac do niego polecenia za pomocg myszy. Przecigganie
realizujemy poprzez przyci$niecie i przytrzymanie lewego klawisza myszy z
jednoczesnym przesunieciem.

v Menu perly - zawiera wyszukiwarke dziatajacq analogicznie jak na ekranie ,Witamy”
oraz listy ostatnio i najczesciej uzywanych polecen. Z prawej strony menu perty
znajdujg sie polecenia kontekstowe, zalezne od trybu w ktérym pracuje program
(standardowy, serwisowy, deweloperski) oraz od charakterystyki okna, ktérego
dotyczy. Przykladowo, mogg tam by¢ operacje modyfikacji, zapisu aktualnego
widoku oraz przywracania widoku domysinego okna. Ta ostatnia funkcja moze ona
by¢ szczegdlnie uzyteczna w przypadku, gdy dokonamy zmian ustawierh okna w

sposoOb niezamierzony i chcemy wroci¢ do ustawien pierwotnych.
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3.2 Nazewnictwo podstawowych elementéw systemu

21

Przykladowy schemat zawiera nazewnictwo przyjete przez nas przy opisie systemu. Ze

wzgledu na duza ilos¢ pojec warto sie z nim dokfadnie zapoznac. Poszczegdlne elementy

oraz ich konfiguracja zostanie oméwiona w dalszej czesci instrukcji (pomocy).
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3.3

menu gldwne |

| pasek polecer okna |
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Przegladarka danych (elementy i konfiguracja)

Przegladarka danych (ang. browser) stuzy do wyswietlania i filtrowania danych
zgromadzonych w bazach danych (tabelach) programu ILUO Faktura, w ukfadzie
tabelarycznym. Dotyczy¢ to moze takich elementéw systemu jak:

v kartoteki
v rejestry dokumentow
v zestawienia

v inne

Przegladarka danych programu ILUO Faktura zawiera kilka typowych elementéw, ktére sq

identycznie obstugiwane we wszystkich obszarach programu.

Okno przegladarki danych oméwimy na podstawie przegladarki kartoteki towarow i ustug.

Warto zapoznac sie z elementami tego widoku.
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Artyty sgrodnicze
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W gdrnej czesci okna przegladarki znajduje sie tzw. pasek polecen okna.
S dE 4> R Potatpanet b Wiy S & I -al =rrEEy
Na pasku tym znajdujq sie:

Po lewej stronie:

v Perla wewnetrzna - zawiera opréocz wyszukiwarki dziatajacej lokalnie (dla polecen i
danych dotyczacych biezgqcego okna) takze funkcje modyfikacji i przywracania
domysinego ukiadu widoku

v Ikony operacji na danych - Dodaj, Popraw, Pokaz, Usun
v Ikona ustaw etykiety - pozwala na oznaczanie danych etykietami (,tagowanie”)

v Ikona wydruku raportow (dokumentéw) skojarzonych z danym widokiem

v Przyciski funkcji dodatkowych zwigzanych z dang przegladarka (konkretnym oknem)

Po prawej stronie:
v Ikona uprawnienia - dostepna w trybie administratora, pozwala na przypisywanie

uprawnien do danego widoku dla poszczegdlnych rél zdefiniowanych w programie

v Ikona widoki powiazane - uruchamiajgca liste widokéw skojarzonych z rekordami

przegladarki danych

v Pole wyszukiwarki petnotekstowej - pozwala na wyszukiwanie wierszy (rekordow)
danych po zawartosci kolumn zdefiniowanych przez programiste (wdrozeniowca). W
przypadku towaru (ustugi) sq to nastepujace pola: nazwa, indeks, opis, grupa,

etykiety. Kolumny aktywne w wyszukiwaniu petnotekstowym mozna ,podejrze¢” w
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panelu filtrow, w sekcji wyszukiwanie petnotekstowe (pierwszy wiersz w kazdym
filtrze)

v Ikona zmien widok - pozwala na zmiane atrybutéw aktualnego okna: jako

zaktadka, jako okno, jako okno modalne, itp. Opcja zalecana jest dla

zaawansowanych (Swiadomych) uzytkownikéw. Tego typu ustawienia majq

praktyczne zastosowanie w szczegdlnosci przy pracy wielomonitorowej, ktorg

omowimy w dalszej czesci instrukcji

v Ikona odéwiez - pozwala na ,reczne” odswiezanie przegladarki danych. Uzywane,

jesli wytaczona jest opcja od$éwiezania automatycznego (konfiguracja uzytkownika),

co moze byc¢ zalecane przy bardzo duzych bazach danych i/lub duzej ilosci

uzytkownikdw pracujgcych jednoczesnie w sieci

3.3.1 Panel przegladarki danych

Pod paskiem polecen okna, po prawej stronie znajduje sie duzy obszar przeznaczony do

przegladania informacji w ukfadzie tabelarycznym - przegladarka danych. Przegladarka

zawiera wiele opdji konfiguracyjnych i funkcji pozwalajgcych na zmiane widoku danych.

Wieksza czesc¢ funkcji mozemy uaktywni¢ z tzw. menu przegladarki dostepnego po

kliknieciu prawym klawiszem myszki na nagtdwek przegladarki.
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= : o 5
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Najczesciej stosowane operacje mozna jednak zrealizowac szybciej i prosciej przy uzyciu

myszy.

Wybrane cechy przegladarki ILUO:
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v Pierwsza cecha przegladarki jest mozliwos$¢ sortowania przegladanych danych po
dowolnej kolumnie. Klikniecie lewym klawiszem myszki na nagtdwek kolumny witacza
sortowanie po tej kolumnie, powtoérne klikniecie zmienia jego kierunek (rosngco,
malejgco). Jesli chcemy wylgczy¢ sortowanie, uruchamiamy menu przegladarki (prawy

klawisz myszy) i wybieramy opcje Wyczys¢ sortowanie.

v Przegladarka pozwana na dowolne ustawienie kolejnosci kolumn metodg
~przeciagnij i upusc¢”. Przyciskamy lewy klawisz myszy na wybranej kolumnie i

przeciggamy ja w dowolne miejsce nagtdéwka przegladarki.

v Kolejnym udogodnieniem jest mozliwos¢ dostosowania widocznych kolumn.
Kolumne, ktorg chcemy wyrzuci¢ z widoku usuwamy poza obszar przegladarki metodq
~przeciagnij i upusc”. Jesli chcemy dodac¢ wiecej kolumn, uruchamiamy menu
przegladarki, wybieramy funkcje Dostosuj kolumny i wskazujemy kolumne z
pojawiajacego sie zasobnika kolumn (poprzez dwuklik, lub przeciggniecie i

upuszczenie kolumny w wybranym miejscu nagtdwka).

v Bardzo cenng cechg, nieczesto spotykang w aplikacjach biznesowych jest mozliwos¢
grupowania (podzielenia) widoku wg okreslonych kolumn. Efekt ten uzyskujemy
poprzez przesuniecie dowolnej kolumny - np. ,grupa towarowa” na pole grupowania
znajdujace sie nad nagtdwkiem przegladarki. W ten sposdb uzyskujemy przejrzysty
widok towardw z podziatem na grupy asortymentowe.

v Nastepnym elementem, na ktéry pragniemy zwroci¢ uwage jest mozliwos¢ wigczenia
lub wylgczenia tzw. stopki przegladarki. Funkcje uruchamiamy z menu przegladarki.
Jesli wigczymy stopke mozemy umieszczac na niej pola realizujgce okreslone funkcje
matematyczne odnoszace sie do danej kolumny (suma, $rednia, minimum, maksimum,
liczba rekordéw danych itd.). Realizujemy to klikajgc prawym klawiszem myszki w polu
stopki pod wybrang kolumng.

v Standardowym elementem przegladarki danych jest tzw. menu kontekstowe. Jest
ono wywotywane, gdy klikniemy prawym klawiszem myszy w obszarze siatki
przegladarki. Menu zawiera funkcje dostepne w kontekscie funkgji realizowanej przez
przegladarke (podstawowe operacje na danych, operacje wydruku, eksport danych i
inne).
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tacza do danych - to nastepna uzyteczna funkcja przeglgdarki ILUO Faktura.
Zawartosc¢ niektérych kolumn jest wyswietlana na niebiesko (z podkresleniem). W ten
sposbb oznaczyliSmy tgcze do danych (link), ktéry dziata analogicznie jak link w
przegladarce internetowej. Klikniecie lewym klawiszem myszy w tgcze powoduje
natychmiastowe przejscie do interesujgcego nas obiektu. tacza mozna wylgczy¢é w

Konfiguracji uzytkownika.

v Przegladarka danych pozwala na zmiane wysokosci wiersza i wielkosci czcionki, co
poprawia widoczno$¢ na monitorach o wiekszej rozdzielczosci (HD i wiecej) oraz jest
istotnym udogodnieniem dla oséb gorzej widzgcych. Zmian tych dokonujmy w

Konfiguracji uzytkownika w sekcji Interfejs uzytkownika.

v Kolejnym, ciekawym elementem przegladarki sq tzw. widoki powigzane. Pozwalajg one
na wyswietlanie informacji skojarzonych z danym obiektem. Widoki powigzane
uruchamiamy klikajac na ikone widoki powigzane i wigczajac (wytaczajac) interesujacy

nas widok.

Na obrazku przedstawiamy kartoteke kontrahentéw z widokami powigzanymi.

Po prawej stronie widoczne jest okno tzw. szczegotow obiektu (w tym przypadku

kontrahenta), na dole (na zaktadkach) widzimy listy faktur sprzedazy wystawionego dla
(przez) podswietlonego kontrahenta.
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3.32 Etykiety

Wiekszosci obiektéw (zapisow) w programie takich jak dokumenty, pozycje kartotekowe,
pozycje stownikowe mozna przypisac tzw. etykiety. Inaczej mozna nazwac je cechami czy
wiasciwosciami, ktorymi charakteryzuje sie dany obiekt. Z samej definicji wynika, ze
danemu zapisowi mozemy przypisac jedng lub wiele etykiet.

W celu przypisania etykiet okreslonemu obiektowi:

v klikamy lewym klawiszem myszy na kolumne Etykiety w wierszu, ktéremu chcemy
przypisac okreslong etykiete badz ich zestaw lub

v klikamy na ikone Etykiety na pasku polecen okna
Pojawia sie okienko pozwalajgce na zaznaczenie jednej lub wielu etykiet i przypisanie ich

konkretnemu wierszowi danych. Przypisanie etykiet do obietu nastepuje po kliknieciu na
klawisz (ikone) Zatwierdz.
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Jesli przed przypisaniem etykiet zaznaczymy wiele rekordéw danych - przypisanie bedzie

dotyczyto wielu rekorddw na raz, co jest sygnalizowane odpowiednim komunikatem.

Po przypisaniu etykiet do 3 zapiséw otrzymujemy nastepujgcy widok:

Aby moéc przypisywac etykiety do danej kategorii obiektow nalezy je wczesniej dla tej

kategorii zdefiniowac. Realizujemy to za pomocg polecenia Zarzadzaj etykietami - link w

prawym gornym rogu okna wyboru etykiet.

Etykiety moga by¢ lokalne (wystepujace tylko w konteks$cie danego obiektu) lub globalne -

wyroznione kolorem niebieskim (dostepne dla wszystkich obiektéw w systemie ILUO

Faktura)
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Etykiety sq doskonatym narzedziem utatwiajgcym filtrowanie - wyodrebnianie obiektdéw z
okreslong cechq - np. "pilne". Jesli w globalnej wyszukiwarce zaznaczymy, ze szukamy
elementow oznaczonych jako "pilne" bardzo szybko do nich mozemy dotrze¢. W kazdej
przegladarce danych programu ILUO Faktura powigzanej z mechanizmem etykiet, istnieje
w panelu filtrow wiersz, odpowiedzialny za filtrowanie wg etykiet.

3.3.3 Filtrowanie danych w przegladarce

Przy przegladaniu danych jedng z wazniejszych cech jest mozliwos¢ filtrowania zakresu
wys$wietlanych informaciji.
Mozemy to realizowac na kilka sposobow:

v' Za pomoca wyszukiwarki peinotekstowej — dostepnej w prawym, gérnym rogu
przegladarki. Wpisujemy fraze np. amp i program zaweza nam liste towaréw do
Amplitunerdw.

v Za pomocg rozwijalnego panelu filtréw z lewej strony ekranu. Ten filtr pozwala na
szczegdtowe okreslenie parametrow, wg ktorych filtrujemy. Np. interesujg nas biate

kruki z kategorii Sprzet Audio. Wpisujemy te parametry do filtra, tzn.:

e wybieramy grupe towarowg Sprzet Audio
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okres$lamy, ze towar ma by¢ oznaczony etykietg biaty kruk iuzyskujemy wynik.
Tak zdefiniowany filtr mozemy zapisa¢ pod dowolng nazwg np. Biate kruki
audioiprzywofa¢ w dowolnym momencie. Stuzg do tego funkcje Zapisz i Odczytaj
(tacza w gdrnej czesci panelu filtréw). Filtrowanie wylaczamy klikajac na link

Wyczy$¢ wszystkie filtry.

Uzywajac szybkich filtréw , kolumnowych” - bardzo fatwo mozemy odfiltrowad towary

np. z okres$long stawka VAT klikajgc na miniaturowy lejek po prawej stronie nagtdéwka
kolumny Stawka VAT i wybierajac interesujacq nas stawke (np. 8%).

v’ Zaznaczajac i filtrujac pozycje klikajac na pierwszg kolumne (z funkcjg zaznaczania).
W kolejnym kroku mozemy np. filtrowac pozycje zaznaczone (panel filtréw -
zaznaczone). Menu kontekstowe zawiera funkcje zwigzane z zaznaczaniem rekordéw
danych (zaznacz wszystko, wyczy$¢é wszystko, odwro¢ zaznaczenie). Jesli chcemy
podsumowac wybrane zapisy — zaznaczamy je, filtrujemy, a podsumowania w stopce
zostang zaktualizowane do rekordéw zaznaczonych.
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v Definiujgc tzw. filtr ztozony przy uzyciu tzw. kreatora filtréw. Funkcje uruchamiamy z
menu przegladarki (klikamy prawym klawiszem myszy na nagtdwku przegladarki).
Pojawia sie kreator. Konstruujemy nastepujacy filtr Towary z grupy "Biurowe" z
cena bazowa wieksza niz 100zt.Po zatwierdzeniu otrzymujemy liste towardw

spetniajagcych podane kryterium.
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3.4 Wielowagtkowos¢é

Program ILUO Faktura jest skonstruowany w taki sposoéb, aby byla mozliwa praca z
wieloma otwartymi dokumentami, kartotekami, formularzami, itp. jednoczes$nie. Oznacza to,
ze mozemy otworzyc¢ praktycznie nieograniczong liczbe okien (zaktadek) i przetgczac sie w
trakcie pracy analogicznie do obstugi wspdtczesnych przeglagdarek internetowych. W
szczegdlnosci mozemy wystawia¢ wiele dokumentéw tego samego typu. Przykladowo,
wystawiajac fakture dla klienta X, mozemy rozpocza¢ wystawianie faktury dla klienta Y, jesli
ten pierwszy chwilowo zastanawia sie nad zakupem.
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Wszystkie aktualnie otwarte okna dostepne sq na zakfadkach, zatem przetgczanie jest
bardzo proste i nastepuje poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszy na wybrang
zaktadke (podobnie jak w przegladarce internetowej). Zamkniecie zaktadki nastepuje
poprzez klikniecie w [x] umieszczony po prawej stronie kazdej zaktadki lub za pomoca
skrétu klawiszowego Ctrl+W. Zakiadki mozna takze przesuwac i zamienia¢ miejscami
metodq "przesun i upus¢" (ang. drag & drop).

Ustawienie kompozycji interfejsu (skoérki)

ILUO Faktura pozwala na wybranie wygladu i kolorystyki ekranu, okien przegladarki, okien
formularzy i innych elementéw interfejsu uzytkownika. Mamy do dyspozycji kilkadziesiat
tzw. ,skorek”. Skérke ustawiamy w opcji Administracja/Ustaw kompozycje interfejsu
uzytkownika lub za pomocg wyszukiwarki polecen (wpisujac fraze, np. inter uz)
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Przyktady kompozycji interfejsu:
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Czynnosci wstepne

Przed rozpoczeciem wprowadzania wtasciwych danych i wystawiania dokumentéw za

pomocyg systemu ILUO Faktura zalecamy przeprowadzenie nastepujacej listy czynnosci:
v wprowadzenie danych firmy

v wprowadzenie danych do podstawowych stownikéw (grupy towarow, jednostki
miary, typy cen, grupy kontrahentdw, branze, uwagi na dokumentach, przyczyny

wystawienia faktury korygujacejiinne)
v zdefiniowanie konfiguracji systemu, w szczegdlnosci numeracji dokumentow

v ustawienie konfiguracji drukarki fiskalnej

Zobacz takze:

Przeniesienie danych z innych programow

Dane firmy

Dane firmy uzytkujgcej program nie sq niezbedne do jego pracy. Zalecamy jednak ich
uzupetnienie na poczatku pracy z systemem, gdyz bez nich nie bedzie mozliwe prawidtowe

wystawienie faktury sprzedazy.

Dostep do danych firmy mozemy uzyskaé¢ na dwa sposoby:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisac fraze np. dane

firmy, lub po prostu firmy

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Dane firmy

W obu przypadkach na ekranie zostanie wyswietlone okno Dane firmy, w ktérym mozemy

wprowadzi¢ informacje o naszej firmie.
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Znaczenie poszczegdlnych pol jest oczywiste, dlatego nie bedziemy ich tutaj szczegdtowo
opisywac. Nalezy zwréci¢ uwage na nastepujgce elementy

v Zaktadka Dokumenty - umozliwia zdefiniowanie nagtdwka i stopki, ktére bedg
drukowane na wybranych dokumentach

v Link Rachunki bankowe umozliwia rachunkéw bankowych firmy

4.2

Definiowanie rachunkéw bankowych

Aadhurak barkowy
Syl SACH | Heazwa [Rachunek podstawaney
Barkc
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Zdefiniowanie nowego rachunku jest bardzo proste - wystarczy wypetni¢ pola z
podstawowymi informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pol powinno by¢ oczywiste. Nalezy
zwrdci¢ uwage na nastepujace elementy:

v Wypetnienie pdl Symbol, Bank i Numer rachunku jest obowigzkowe
v Symbol rachunku bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu, dlatego

powinien by¢ krotki, ale czytelny - tak aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z

konkretnym rachunkiem

v Warto$¢ w polu Bank musi odpowiadac jednej z pozycji w predefiniowanym stowniku
bankéw (zbudowanym na podstawie danych opublikowanych przez NBP) - jesli

istniejgcego oddziatu banku nie ma na liscie, uzytkownik ma mozliwo$¢ jego dodania

v W przypadku zaznaczenia pola wyboru NRB, program kontroluje, czy numer rachunku

jest poprawny (spetnia wymogi standardu)

4.3 Konfiguracja systemu ILUO Faktura

Bardzo wazng czynnoscig przed rozpoczeciem wilasciwej pracy jest ustawienie konfiguracji
systemu.

Konfiguracja systemu powinna by¢ ustawiana przez administratora systemu. Okresla
ona ,globalne” zasady funkcjonowania programu, dlatego szczegdlne wazne jest
ustawienie jej na samym poczatku pracy z programem.

4.3.1 Konfiguracja programu

Funkcja konfiguracji systemu moze by¢ uruchomiona w dowolnym momencie z menu
gtdéwnego poleceniem Administracja/Ustawienia (konfiguracja). Oczywiscie wpisanie w
wyszukiwarce frazy konfig sy rowniez umozliwi szybkie dotarcie do tego polecenia

systemu.

Ponizej pokazano wyglad okna parametréw konfiguracji programu:
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é;j, Zapisz i zamknij

Wyszukaj ||

Nazwa

Wartosc

|J:l omysine parametry biznesowe

|ﬁ] Miejsce wystawienia dokumentu
|ﬁ] Aktualny zakres dat

Warszawa
Od 1800.01.01 Do 2100,12.31

| System

Interfejs uzytkownika

[ﬁ] Wielkost czcionki (przegladarka danych)

[ﬁ] Wysokosc wiersza danych

[ﬁ] Jezyk interfejsu uzytkownika

[ﬁ] Uzywaj faczy do polecen w komdrkach przegladarek danych
[ﬁ] Kompozycja interfejsu uzytkownika

8
20
Polski

i Automatycznie

Tak
Black

i,Ko ntrahenci

Parametry dla nowo dodawanego kontrahenta
Domyélna cena
Domysina grupa

Wymusza] unikalnosc numeru NIP

Detaliczna

Ogdlna

| Numeracja dokumentdw

Dokumenty handlowe
Faktura VAT sprzedazy {FS)
Korekta faktury VAT sprzedazy (KFS)
Paragon (PA)

Zwrot do paragonu

FS <RRAR=[<MM=/<N&>
KFS <RRRR=/<MM>f<N6>
PA <RRRR=/<MM>/<N6>
ZPA <RRRR>/<MM:=[<N&>=

I.Towa ry/Ustugi

Mumeracja indeksu

Parametry dla nowo dodawanego towarujustugi
Domyélna jednostka
Domysina grupa
Podzielnosc domyslne]j jednostk
Sposob przeliczania przy zmianie ceny bazowej
Stawka VAT sprzedazy

0001

szt

Ogdlna
Niepodzielna
Marzuty | marze
23%

Na pasku okna konfiguracji znajdujq sie przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz po prawej
stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktory przyspiesza dotarcie do interesujgcego nas
parametru konfiguracyjnego. Przyktadowo, wpisujgc domy$1l podswietlony zostanie
pierwszy parametr DomysIna cena. Strzatki (4 » ) pozwalajg na nawigowanie

~poprzedni”, ,nastepny” podobnie jak w wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ wartos¢
parametru - klikamy na kolumne Wartos¢.

Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie poszczegdlnych parametréw konfiguracji systemu.

Domysline parametry biznesowe

v Miejsce wystawienia dokumentu - zawiera domyslng miejscowos$¢ wystawienia

faktury i innych dokumentéw
System
v Aktualny zakres dat - okresla globalny parametr filtrowania dokumentéw w

przegladarkach danych (np. biezacy miesigc, biezacy rok, wczoraj, dzis, dowolny
zakres dat). Przy otwieraniu przegladarki danych filtr zakresu dat jest automatycznie
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inicjowany wartoscig aktualny zakres dat

v Wysokos¢ wiersza danych i wielkos¢ czcionki - pozwala na dopasowanie tych
parametrow przegladarki danych tabelarycznych do wielko$ci monitora i preferencji

uzytkownika

v Jezyk interfejsu uzytkownika - pozwala na wybdr jezyka interfejsu (polski,

angielski, niemiecki, ...)

v Metoda zapisywania widoku - wszystkie widoki - przegladarka danych (widoczne
kolumny, szerokosci kolumn, stopki, grupowania itp.), formularze, panel filtréw, uktad
okien powigzanych - mogg by¢ zmieniane przez uzytkownika w czasie pracy w celu
dostosowania do swoich preferencji. Te zmiany mogaq by¢ zapisywane automatycznie
(domysine ustawienie) przy zamykaniu okna lub recznie (program pyta przy wyjsciu)

lub niezapisywane (zawsze otwierajq sie z ustawieniami domysinymi)

v Uzywaj facza do danych - wigcza/wytacza tqcza w przegladarce danych. Opis
dziatania laczy zawarto w rozdziale ,0gdine zasady pracy z programem”

v Kompozycja interfejsu uzytkownika - pozwala na wyboér tzw. ,skdrki” programu.

Opcje opisano szczegotowo w rozdziale ,0gdlne zasady pracy z programem”

Kontrahenci

v Domyslna cena - jaka cena ma byc¢ na starcie przypisywana kontrahentowi

(parametr ze stownika ,typy cen”)
v DomyslIna grupa kontrahenta

v Kontrola NIP - wymuszanie unikalnosci NIP. Program nie pozwala na wprowadzenie

dwoch kontrahentéow z tym samym NIP-em.

Numeracja dokumentéw (pozwala na ustalenie formatow i numeréw startowych
dokumentow)

Przykladowa formatka ustawiania numeru dokumentu zawiera nastepujgce elementy:

e Maska (FV - symbol dokumentu/<RRRR> - rok/<MM> - miesigc/<N6> -

szesciocyfrowy numer dokumentu)
e Sposob numeracji - automatyczny lub reczny
e Okres numeracji - miesieczny lub roczny

e Ostatni numer
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ﬂ Konfiguracja numeragji dokumentow - aktualizacja

} Zapisz 8 Anuluj -

Postad numeru dokumentu

L L

Zapisz i zamknij

Maska F5 <HRRR = /=MM=/<ME =

Sposab numeradi | Automatyczny -

Okres numeracii  Miesieczny -

Przyktad FS 2012/01/000003

Ostatni nurmer

MagazynKasaRachunsk - b

Rok HyiF L

Miesizc i

Mastepny numer < 2
Towary/Ustugi

v Numeracja indeksu - format, tryb (reczny czy automatyczny), ostatni numer,

wypefnianie dziur w numeracji
v Parametry domysine dla nowo dodawanego towaru/ustugi

o DomysIna jednostka miary

o Domyslna grupa

e Podzielnos¢ jednostki domysinej - czy mozna sprzedac¢ mniej niz jedng
jednostke

e Sposob przeliczania przy zmianie ceny bazowej (narzuty i marze, ceny
sprzedazy)

e Stawka VAT sprzedazy

4.3.2 Konfiguracja drukarki fiskalnej

Program ILUO Faktura umozliwia wspotprace z wieloma drukarkami fiskalnymi dostepnymi
na rynku. Fiskalizacji mogq podlega¢ paragony sprzedazy, co dzieje sie automatycznie po
skonfigurowaniu (wybraniu) drukarki fiskalnej, a takze faktury sprzedazy VAT (jesli
zaznaczymy stosowng opcje). Podigczenie drukarki fiskalnej realizujemy za pomocg
polecenia Konfiguracja drukarki fiskalnej dostepnego w sekcji Administracja menu

gtdwnego lub za pomoca wyszukiwarki polecen.
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4.4

W celu skonfigurowania drukarki fiskalnej musimy dokona¢ nastepujacych czynnosci:

v Wybrac typ drukarki fiskalnej - lista dostepnych modeli stale rosnie i jej aktualny
obraz jest dostepny na stronie internetowej www.iluo.pl

v Okresli¢ port komunikacyjny COMxx. Numer przydzielonego portu mozna odczytac ze
sterownika drukarki dostepnego za pomoca opcji Menadzer urzadzen systemu
Windows.

v Ustawi¢ ewentualng operacje wysuwania szuflady po wydruku

v Okresli¢ czy numer paragonu/faktury z systemu ILUO Faktura ma by¢ drukowany na
paragonie fiskalnym

v Okresli¢ czy faktury sprzedazy majq by¢ automatycznie fiskalizowane po

zatwierdzeniu

(& Konfiguradia drukarki

T

S i
alizacja Al

Zapisz 83 Anuluj | Raporty » Zegar » Operacje = i Dziennik fiskalizacji

} @ Zapisz i zamknij E}
@ @ Konfiguracia drukark fiskaine]

Drukarka fiskaina |81

Port komunikacyjny [ [
Farametry Elzab Mera =
Elzab Mera E*
N —-— - Otwdrz szuflade | g120b Mera EFV 2.01
-— Drukasj rumer dobll Ejzab Omega i 1T generadi *

Fiskalzuj automafl| Elzab FP-600A *

Novitus Delio Prime E
= Posnet Thermal PV B 1.01 (protokd! Pasnet)
Posnet Thermal HS FV EJ 1.01 {protokdl Posnet)

Pasnet Thermal FV 3.02 (protokdl Posnet)
drukarka fiskalna zgodna z protokolem Posnet
EMAR Printo S7TE

drukarka fiskalna zgodna z protokolem Posnet

Przeniesienie danych z innych programoéw

Program ILUO Faktura pozwala na szybkie rozpoczecie pracy nawet jesli pracowali$my do
tej pory na systemie innego producenta. Dzieje sig tak dlatego, ze system wyposazony jest
w funkcje importu (konwersji) danych z innych systemdw dostepnych na rynku.

W czytanie podstawowych danych stownikowych, kartotek, i czeSciowo dokumentéw

pozwala na blyskawiczny start pracy z naszym oprogramowaniem.

Funkcje importu mozemy uruchomic¢ tylko po zatozeniu nowej firmy, przed wprowadzeniem
jakichkolwiek danych. Jesli w bazie danych zapisane sg juz dane, program nie pozwoli na
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import, aby zapobiec ich utracie.

Uruchomienie funkcji importu nastepuje z menu gtdwnego Eksport i import/Przeniesienie
danych z innego systemu lub poprzez wpisanie polecenia w wyszukiwarce polecen.
Aktualna wersja programu pozwala na import danych z nastepujacych systeméw:

v WF-Fakturka*

*) zastrzezony znak towarowy Asseco Business Solutions SA
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5 Praca z programem

Podczas zakladania nowej firmy (co dzieje sie przy pierwszym uruchomieniu programu
automatycznie) predefiniowane jest wiele elementéw domysinych, dotyczy to przede

wszystkim okreslenia sposobu autonumeracji dokumentow.

5.1 Kartoteka towardéw i ustug

System ILUO Faktura nie wymaga tworzenia kartoteki towardw i ustug przed rozpoczeciem
pracy -mozna jg wypetnia¢ sukcesywnie podczas pracy z programem. Jednak wczesniejsze
jej uzupetnienie przyspiesza pdzniejszq prace operacyjng - dlatego zalecane jest wstepne
wypetnienie tej kartoteki na poczatku, a nastepnie jedynie jej uzupetnianie w miare

pojawiania sie nowego asortymentu.
Bezposredni dostep do kartoteki towardw i ustug uzytkownicy mogq uzyskac na kilka
sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. towary

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Towary i ustugi

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajqca dotychczas
zdefiniowane towary i ustugi. Przy pomocy standardowych przyciskow polecen mozemy

przejsc¢ do edycji wskazanej pozycji lub dodac nowa.

Dodawanie towaru lub ustugi

Po otwarciu formularza edycji towaru/ustugi, wypetniamy jego zawarto$¢ w sposob

nastepujacy:
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v Wpisujemy unikalng nazwe towaru

v Wprowadzamy unikalny Indeks lub wykorzystujemy mechanizm jego automatycznego
nadawania

v Uzupetniamy pole Grupa - wybierajac odpowiednig wartos$¢ ze stownika (w razie
potrzeby dodajgc do niego nowe pozycje)

v Z listy rozwijanej wybieramy odpowiedniag stawke VAT oraz wpisujemy kody PKWiU i
SWW.

v Ustalamy ceny sprzedazy dla towaru. W tym celu:

e Wprowadzamy cene bazowg w oparciu o ktorg definiowac bedziemy ceny
sprzedazy

e Okreslamy sposdb, w jaki bedg przeliczane ceny - program moze wylicza¢ narzut i
marze w oparciu o sztywne ceny sprzedazy podane przez uzytkownika, lub tez

na odwrot - wylicza¢ ceny sprzedazy po zadaniu sztywnej marzy/narzutu

e W zaleznosci od wybranego sposobu - wprowadzamy wartosci dla cen lub marzy/

narzutéow. Program automatycznie przelicza pozostate wartosci

5.2 Kartoteka kontrahentow

Dostep do kartoteki kontrahentéw uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. kontrahent
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v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Kontrahenci

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody (o ile z globalnej wyszukiwarki nie przejdziemy od razu do
formularza dodawania kontrahenta) na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas

utworzonych kontrahentéw. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista ta
jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Z poziomu okna przegladania kontrahentdw mozemy dodawac lub edytowac dane
kontrahentéw, przy pomocy standardowych polecen

Modyfikacja danych kontrahenta

Po wybraniu w oknie przegladania kontrahentow przycisku Dodaj lub Popraw na ekranie
pojawi sie formularz edycji danych kontrahenta:
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Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujgce dane:

v NIP lub PESEL - w zaleznosci od tego, czy kontrahent jest osobg prywatng czy firmg
mozemy wprowadzi¢ jego numer PESEL lub NIP (ewentualnie oba numery). Wystarczy
klikng¢ na etykiete Ewidencja NIP i po rozwinieciu wybra¢ odpowiedni rodzaj
identyfikatora (NIP/PESEL), a nastepnie wprowadzi¢ jego numer.

v Nazwa skrdécona i petna, Regon, KRS. Moze takze stworzy¢ grupy kontrahentow i

kazdego z nich odpowiednio zakwalifikowac.

Jesli program ILUO Faktura ma dostep do Internetu, to na podstawie podanego numeru
NIP uzytkownik moze sprébowac wyszukac¢ kontrahenta w systemie informacyjnym
VIES. W przypadku jego odnalezienia zostang automatycznie wczytane dane
kontrahenta do odpowiednich pél. Nalezy jednak pamieta¢, ze system VIES
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przechowuje dane tylko o wybranych podmiotach gospodarczych.

v Dane adresowe kontrahenta, ktore majqg sie znalez¢ na wystawianych dokumentach,
a w przypadku, gdy adres do korespondencji lub adres wysyiki towardéw jest inny,
takze odpowiednie dodatkowe dane

v Dane handlowe kontrahenta, tj. jego Domys$iny rabat oraz rodzaj domysinej ceny

sprzedazy

v Rachunki bankowe kontrahenta, wraz z informacjg o tym, ktéry rachunek nalezy

uznac za podstawowy (domysiny przy wystawianiu dokumentow)

5.3 Sprzedaz
5.3.1 Faktury sprzedazy

Dostep do faktur sprzedazy uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdow:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. faktury
v Wybierajac z menu gidwnego programu polecenie Sprzedaz/Faktury sprzedazy
v Wybierajac odpowiedni przycisk z gldwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas

utworzone faktury sprzedazy. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
faktur jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Przy pomocy standardowych przyciskdw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego
dokumenty lub utworzy¢ nowy.

W celu wystawienia nowej faktury, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj fakture sprzedazy.
Na ekranie pojawi sie formularz faktury:
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Uzupetniamy kolejno nastepujace elementy:
v Decydujemy, czy faktura bedzie liczona wg cen netto czy brutto
v Podajemy miejsce i date wystawienia faktury oraz date sprzedazy

v Wstawiamy dane nabywcy, a jesli odbiorca jest inny niz nabywca - takze jego dane
Dane nabywcy mozemy wybrac z kartoteki, a w przypadku gdy nie istnieje w
kartotece - dodac go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na formularzu,
rozwijajac sekcje odpowiedzialng za kontrahenta.

Jesli odbiorca jest inny niz nabywca, wystarczy zaznaczy¢ odpowiednig opcje, a
nastepnie — na dodatkowej zakladce - wypemic takze dane odbiorcy (w sposéb

analogiczny jak w przypadku nabywcy).

v Okreslamy jaka domysina cena bedzie pobierana z kartoteki towaréw podczas
dodawania pozycji na fakturze. Domysing cene mozemy zmieni¢ w dokumencie,

mozemy takze dodac stosowny rabat.
v Dodajemy pozycje faktury. Mozemy to zrobi¢ na kilka sposobodw:
e Wpisujgc dane bezposrednio w tabelce pozycji faktury
e Wybierajac przycisk Dodaj i wprowadzajac pozycje w dodatkowej formatce
e Poleceniem Wstaw towary dodajac wskazane pozycje z kartoteki towarow, a

nastepnie modyfikujgc niezbedne pola (ilo$¢, rabat) bezposrednio w tabelce

pozycji lub osobnej formatce (poleceniem Popraw)
W przypadku faktury posiadajacej wiele pozycji mozemy usprawni¢ wprowadzanie
danych poprzez wyciggniecie tabelki z pozycjami do nowego okna. Wystarczy w tym
celu klikng¢ dwukrotnie na nagtdwek dowolnej kolumny tabelki pozycji trzymajac
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wcisniety klawisz Ctrl. Zamkniecie okna powoduje przeniesienie wprowadzonych
danych z powrotem do tabelki pozycji formularza faktury. W osobnym oknie edycja
danych musi odbywac sie w wierszach tabelki - nie ma mozliwos$ci wprowadzania
danych w dodatkowym formularzu.

v Wstawiamy uwagi, wpisujac je recznie lub wybierajac ze stownika

v Okreslamy rodzaj platnosci, a w razie ptatnosci odroczonej takze jej termin.

Powielanie faktur

Istnieje mozliwo$c¢ szybkiego dodania faktury poprzez powielenie istniejacych- wystarczy
w tym celu skorzystac z polecenia Powiel, dostepnego w pasku polecen formatki
przegladania faktur. Nastepnie uzytkownik powinien wskaza¢ faktury, ktére majg zostac
powielone - cata operacja odbedzie sie w petni automatycznie. Na koniec zostanie
wyswietlony raport zawierajacy liste automatycznie dodanych faktur.

Drukowanie faktur

Po dodaniu i zapisaniu faktury sprzedazy program automatycznie proponuje jej wydruk -
zadaniem uzytkownika jest tylko ustawienie lub wczytanie parametrow wydruku.

Mozna takze wydrukowac fakture pézniej — z poziomu okna przeglagdania Faktury
Sprzedazy . Uzytkownik poprzez ustawienie parametrow wydruku moze zdecydowad, czy
bedzie drukowana faktura, czy tez jej duplikat.

Poprawianie lub usuwanie faktur

v Poprawianie lub usuwanie faktur jest operacjg zalecana tylko przy omytkowym
wystawieniu biezgcego dokumentu - w pozostatych przypadkach zdecydowanie
zalecane jest wystawianie dokumentéw korygujacych.

v Podczas poprawiania modyfikowane mogg byc¢ tylko wybrane pola dla faktury — np.

pole numer faktury pozostaje niedostepne.

v Dostep do polecenia poprawiania lub usuwania faktury otrzymujemy z poziomu okna

przegladania Faktury Sprzedazy .
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5.3.2 Korekty faktur sprzedazy

Korekte do faktury sprzedazy uzytkownicy mogg wystawic¢ na kilka sposéb. Najlatwiej
zrobi¢ to z poziomu formatki przegladania korekt sprzedazy, do ktérej dostep uzyskamy:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. korekty

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Sprzedaz/Korekty sprzedazy

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajacq dotychczas
utworzone korekty sprzedazy. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac korekte wybierajgc standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte
sprzedazy, a nastepnie - w kolejnym oknie - wybierajgc fakture, ktéra ma by¢
skorygowana.

Korekte mozna tez wystawi¢ z okna przegladania faktur sprzedazy , wybierajac polecenie
Dodaj/Dodaj korekte.... W tym przypadku pomijamy koniecznos$¢ wyboru dokumentu
pierwotnego - korekta wystawiana jest do aktualnie podswietlonego dokumentu.

v Jeslidodawany dokument jest pierwszg korektg do wskazanej faktury, na ekranie
pojawi sie formularz edycji korekty

v Jesli do wskazanej faktury byty wystawione wczesniej inne korekty, na ekranie
pojawi sie okno, zawierajgce ich liste. W takim przypadku — w celu wystawienia
kolejnej korekty - nalezy wybra¢ polecenie Dodaj kolejna korekte z paska polecen
okna. Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.
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5.3.3

Mozemy wprowadzi¢ nastepujgce wartosci:
v Miejsce wystawienia oraz daty: wystawienia i sprzedazy
v Przyczyne korekty - mozna jg dopisac recznie lub wybrac¢ ze stownika
v Dla wybranych pozycji - nowe wartosci w polach Ilo$¢, Jm, cena, rabat, VAT

v Informacje o tym, w jakiej formie nastgpi doptata lub zwrot skorygowanej wartosci
(pola: Gotéwka, Karta, Kwota odroczona). Dla pfatnosci odroczonych mozemy podac
wymagany termin ptatnosci

v Uwagi - dostepne po przefgczeniu sie na dodatkowq zaktadke. Mogg by¢ dodane

recznie lub wybrane ze stownika.

Sprzedaz detaliczna
Paragony
Dostep do sprzedazy detalicznej (wystawiania paragondéw) uzytkownik moze otrzymac na
kilka sposobow:
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Sprzedaz/Sprzedaz detaliczna
v Wybierajgc z gtdwnego paska polecen ikone sprzedazy detalicznej
W obu przypadkach na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas utworzone

paragony. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista paragondw jest

przefiltrowana domysinym kluczem.

Przy pomocy standardowych przyciskdw w pasku polecen okna mozemy dodac¢ nowy, lub

przejs¢ do edycji wskazanego paragonu.

Mozemy tez dodac paragon przechodzac od razu do okna edycji, z pominieciem okna
przegladania, wykorzystujac globalng przegladarke - wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. paragon.

Niezaleznie od przyjetej metody - ostatecznie na ekranie otrzymamy formularz edycji

paragonu:
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Wystawianie paragondéw zasadniczo nie rézni sie od wystawiania faktur — proces ten zostat
opisany w podrozdziale poswieconym fakturom sprzedazy. Wystepujg jedynie nieznaczne
réznice w sposobie przetwarzania tych dokumentéw, wynikajace z ich specyfiki:

v Paragon liczony jest zawsze wg cen brutto

v Nabywca jest predefiniowany zawsze jako Sprzedaz detaliczna

v’ Zablokowana jest mozliwo$¢ ptatnosci odroczonej (za wyjatkiem paragondw

imiennych)

v W przypadku, gdy do stanowiska podpieta jest zafiskalizowana drukarka fiskalna,

wybranie przycisku Zapisz i zamknij powoduje automatyczng fiskalizacje dokumentu

Zwroty do paragonéw

Zwrot do paragonu jest mechanizmem pozwalajagcym na dokonanie korekty obrotu w
przypadku uznania zwrotu lub reklamacji klienta.

Dokument zwrotu do paragonu mozemy wystawi¢ z okna przegladania paragonow
(sprzedazy detalicznej) , wybierajqc polecenie Dodaj/Dodaj zwrot do paragonu z paska
polecen okna. Na ekranie pojawi sie formularz edycji dokumentu zwrotu do paragonu.
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Od strony prawnej dokument zwrotu do paragonu podlega odrebnym regulacjom, jednak
od strony uzytkowej jest on odpowiednikiem korekty faktury sprzedazy, dlatego sposob
jego obstugi jest analogiczny, jak wspomnianej korekty. Drobne réznice wynikaja ze
specyfiki transakcji i sq analogiczne do réznic wystepujgcych pomiedzy fakturg a
paragonem.

Ponadto:

v Poniewaz jest to dokument zwrotu, wiec mozliwe jest wylacznie zmniejszenie ilosci

na pozycjach w stosunku do dokumentu pierwotnego

v Zablokowana jest mozliwos$¢ ptatnosci odroczonej

Faktury do paragonéw

Faktury do paragonéw mozemy dodawac z okna przegladania faktur sprzedazy, wybierajac
polecenie Dodaj/Dodaj fakture sprzedazy do paragonéw. Na ekranie pojawi sie znany
nam juz formularz edycji faktury.

Nalezy wprowadzi¢ nastepujace elementy:
v Miejsce wystawienia, date wystawienia i sprzedazy
v Dane nabywcy, a w przypadku, gdy odbiorca jest inny niz nabywca, takze jego dane.

Odbiorce lub nabywce mozna oczywiscie wybrac z kartoteki

Po wprowadzeniu tych danych na formularzu pojawi sie informacja na temat liczby
niezafakturowanych paragonéw. Wybierajgc polecenie Niezafakturowane paragony
przechodzimy do listy paragondéw i wskazujemy dokumenty, ktére bedg zwigzane z
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5.3.5

aktualnie wystawiang fakturg. Pozycje z tych paragonow automatycznie zostang
przeniesione na pozycje faktury.

Uzytkownik nie ma mozliwosci edycji, dodawania lub usuwania pojedynczych pozycji -
nalezy to robi¢ poprzez odtgczenie lub podiaczenie kolejnych paragondéw.

Wystawione faktury do paragonow wyswietlane sq w oknie przegladania faktur sprzedazy.

Fiskalizacja dokumentéow
Fiskalizacja dokumentow mozliwa jest tylko wtedy, gdy na danym stanowisku
skonfigurowana zostata drukarka fiskalna. Odbywa sie to wg nastepujacych zasad:

v Fiskalizacja nowo wystawianego paragonu odbywa sie automatycznie po wybraniu
polecenia Zapisz i zamknij w formularzu jego edydji.
v Fiskalizacja na zadanie odbywa sie z poziomu okien przegladania danych i jest
mozliwa wszedzie tam, gdzie widoczne sq dokumenty podlegajace fiskalizacji. I tak:
e Paragony mogaq by¢ fiskalizowane z poziomu okna przegladania Sprzedaz

detaliczna

e Faktury sprzedazy moga byc¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglgdania Faktury

sprzedazy

W celu fiskalizacji dokumentu nalezy w pasku polecen okna wybraé polecenie fiskalizacji
dostepne pod przyciskiem symbolizujgcym drukarke fiskalng.

Zamowienia od odbiorcow

Program ILUO Faktura zawiera modut zaméwien, umozliwiajacy obstuge zamoéwien
sktadanych przez odbiorcow. W ramach tego modutu mozliwe jest takze drukowanie faktur
proforma oraz cato$ciowa i cze$ciowa realizacja jednego lub wielu zaméwien poprzez
wystawienie odpowiednich faktur sprzedazy.

Dostep do zamdwien uzytkownicy moga uzyskac na kilka sposobow:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. zamoéw
v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Sprzedaz/Zaméwienia od
odbiorcow
v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen
Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas

zarejestrowane zamowienia. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
zamowien jest przefiltrowana wg domysinego klucza.
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Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego
dokumentu lub utworzy¢ nowy.

Edycja zaméwienia
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Uzupetniamy kolejno nastepujace elementy:

v Numer zamowienia, date jego wystawienia i planowany termin realizacji

v Dane kontrahenta sktadajgcego zamowienie (dane te mozemy wpisa¢ lub wybrac z
kartoteki) oraz dane osoby, ktéra ztozyla zamdéwienie

v Ustalamy, wg jakich cen bedzie wyliczany dokument (netto/brutto) oraz jaka bedzie

domyslna cena proponowana dla zamawianego towaru

v Wstawiamy pozycje zamoéwienia. Odbywa sie to analogicznie jak w przypadku
wstawiania pozycji dla faktury sprzedazy. Mamy mozliwo$¢ wstawiania pozycji na
kilka sposobdw:

e Bezposrednio w wierszu pozycji
e Poprzez polecenie Popraw - w osobnym formularzu

e Poprzez wstawienie towaru z kartoteki, a nastepnie zmodyfikowanie ilosci

zamowionej — przy pomocy przycisku Wstaw towary

v Wpisujemy (lub wybieramy ze stownika) uwagi do dokumentu

Realizacja zamoéwienia

Realizacja zamowien odbywa sie poprzez wystawienie faktury sprzedazy do danego
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zaméwienia. Wykonujemy to w oknie przegladania Zaméwienia od odbiorcéw, wybierajac
polecenie Zrealizuj jako fakture sprzedazy.

Faktury ProForma

Dla dowolnych zamdwien od odbiorcy istnieje mozliwos$¢ wydrukowania faktury pro forma.
Wystarczy w tym celu otworzy¢ okno Zaméwienia od odbiorcéw, ustawic sie na
interesujgcym zamowieniu i wybrac przycisk Drukuj z paska polecen okna, a nastepnie
wybra¢ wydruk Faktura PRO forma.

Analogicznie mozna wydrukowa¢ faktury pro forma do wielu zaméwien (takze dotyczacych
réznych kontrahentow). Wystarczy zaznaczy¢ wiele zamowien i wybra¢ drukowanie faktur

pro forma. Na kolejnych stronach wydruku beda drukowane faktury do kolejnych zamoéwien.

Raporty, zestawienia i wydruki

System ILUO Faktura wyposazony zostat w modut zestawien zaréwno tabelarycznych, jak i
graficznych pozwalajgcych na uzyskanie informacji dotyczacej roznych aspektéw
funkcjonowania przedsiebiorstwa. Dostep do tego polecenia zapewnia menu gtdwne
Sprzedaz/Menadzer raportow lub standardowa wyszukiwarka polecen programu.
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Po wybraniu raportu (klawisz Wybierz) lub klikniecie na niebieskie fgcze nazwy raportu
pojawia sie okno drukowania:
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Pierwsza zakladka pozwala na wybdr i ustawienie parametrow drukarki, druga zawiera
zestaw parametrow dotyczgcych danego raportu. Zestaw parametrow bedzie oczywiscie
inny dla kazdego z raportow, dlatego tez zestaw na obrazku po prawej stronie nalezy
traktowac¢ jako przyktadowy.
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Eksport danych do systeméw FK

Program ILUO Faktura docelowo bedzie wspdtpracowat z systemem finansowo-ksiegowym
ILUO Finanse (KPiR/FK). Na dzien dzisiejszy mozliwy jest eksport dokumentéw do

systeméw finansowo-ksiegowych innych producentéw.

Dostep do funkcji pozwalajgcych na eksport danych mozliwy jest na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. eksport

v Wybierajac z menu gidwnego programu polecenie Eksport i import/Eksport do
systemow ksiegowych

v Wybierajac z okna przeglagdania dokumentéw polecenie Eksport

Po wybraniu polecenia kazdorazowo wskazujemy, do jakiego systemu ma by¢ wykonany
eksport. Dalsze postepowanie polega na zdefiniowaniu parametréw eksportu
specyficznego dla formatu docelowego oraz wyeksportowaniu danych i przekazaniu ich

odbiorcy.
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